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Musterproduktpléne fir den kreisangehérigen Raum in Mecklenburg-Vorpommern - Arbeitshilfe -
Aufgabenzuordnung

WKUBUST

Haupt-Produktbereich
| [Produktbereich

Produktgruppe

Name Leistungen

Produkt

Aufgaben

(Was?) Unteraufgaben/Anmerkungen

Amtsfreie
Gemeinde

Geschifts-
fiihrende
Gemeinde

amts-
angehérige
Gemeinde

Zentrale Verwaltung

|Innere Verwaltung

111 Verwaltungssteuerung

11100 Verwaltungssteuerung

x [ |x |

Zentrale Steuerung, Controlling

Beratung und Unterstiitzung der Filhrungskréfte

Controlling und Koordination

Qualitatsmanagement

Kontraktmanagement

Projektsteuerung und Information

Betriebswirtschaftliche Entwicklung

Serviceentwicklung

Personalentwicklung

Organisationsentwicklung

Beschwerdemanagement

(o) ichkeitsarbeit

Medienarbeit [

Allgemeine Offentlichkeitsarbeit

Unterrichtung Bevélkerung

Informationsdienste

Tage der offenen Tiir

Forderung gemeindlicher Interessen in Schrifttum, Rundfunk etc.

eigene Homepage

Ehrungen und Représentation

Partnerschaften

Veréffentlichungen

amtliche Bekanntmachungen

Aushénge

Veranstaltungen und Aktionen
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Personalrat

tenvertretung

<[> <

in Verbdnden und Vereinen
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<
x

Mitgli

11104 Gremien

<
x

tretung inkl. Prasidi

Sitzungsdienst

Vorbereitung

Protokollfiihrung

Nachbereitung

<[> |< [= <

Aufwandsentschadigungen

Hauptsatzung

x

Geschéftsordnung

X [ | | [x | | =[x |x

Amtsau

<

Sitzungsdienst

Vorbereitung

Protokollfiihrung

Nachbereitung

3| [ | [ [ [ [ | [ [ | = > |x

> [> |< [x

Aufwandsentschadigungen

Hauptsatzung

Geschéftsordnung

[ = |x

Sitzungsdienst

Vorbereitung

Protokollfiihrung

Nachbereitung

<[> |< [x

Aufwandsentschadigungen

Geschéftsordnung

X [x

[Fraktionen

Aufwendungen

> > | | [ [ | =[x |x

> [ > | | [ | [x = |= |x

ehrenamtlicher Biirgermeister |

Vertretung in kommunalen Verbanden

Vertretung in Beteiligungsunternehmen

Verfligungsmittel

> > | | [ [ [< [=

11109 Ver

Elﬁrgermeister

Vertretung in kommunalen Verbanden

Vertretung in Beteiligungsunternehmen

Verfligungsmittel

x> > |x [ =

x| > |x [ =

Lei 1 Ver

1
Vertretung in kommunalen Verbénden

Verfligungsmittel

<

112 Personal

11200 Personal

Besetzung von Dienstwohnungen

Ehrungen von Mitarbeitern

Soziale Betreuung von Mitarbeitern

Fahrtkostenzuschiisse

Untersttitzungen

Krankenfiirsorge

Gemeinschaftsveranstaltungen

Betriebsausfliige

Zusammenarbeit mit den Tarifpartnern

Konfliktbewéltigung

Personalakten fiihren

Ausbildung |

Fortbildung |

Personalentwicklungsplanung

Personaleinsatz und -beschaffung

Arbeitsschutz, Arbeitssicherheit, Arbeitsmedizin

Per

Festsetzung und Anweisung der Reisekosten, Umzugskosten und Trennungsentschadigungen

Zahlbarmachung von Besoldung, Entgelten

Zulagen, Zuschisse, Entsché&digungen und Pfandungen

Versorgungsleistungen
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Musterproduktpléne fir den kreisangehérigen Raum in Mecklenburg-Vorpommern - Arbeitshilfe -
Aufgabenzuordnung

WKUBUS®

Haupt-Produktbereich
| [Produktbereich

Produktgruppe

Produkt

Name Leistungen

Aufgaben

(Was?) Unteraufgaben/Anmerkungen

Amtsfreie
Gemeinde

Geschifts-
fiihrende
Gemeinde

amts-
angehorige
Gemeinde

113

11300

agter

Aufgabengliederung

sachliche und rdumliche Verwaltungsgliederung

Geschéftsverteilung

Zusténdigkeitsregelungen

allgemeine Geschaftsanweisungen

Aktenordnung und -plan

Verschlusssachen

MaBnahmen zur Verwaltungsvereinfachung

Organisations- und Geschéftspriifungen

Arbeitsuntersuchungen

Auswertung von Gutachten und Prifungsberichten

Vorschlagswesen

Bearbeitung von Arbeitnehmererfindungen

Planung und Einsatz der zentralen Datenverarbeitung

Allgemeine Regelung des Vordruckswesen

Raumnutzung, -bedarf

E-Government

Stellenbedarf, -bewertung, -plan

x| [ | [ ] [ | [ | [ < [ [ | [ | [ < | =[x
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114

Zentrale Dienste

11400

Zentrale Dienste

< |<

Zentrales Grundstiicks- und Gebdudemanagement

Verwalten, Bewirtschaften und Unterhalten unbebauter und bebauter Liegenschaften und
Gebaude, die dem Zwecke der Verwaltung dienen

Verwalten, Bewirtschaften und Unterhalten von gemeindlichen Wohnungen

Sichern des Verwaltungs- und des Finanzvermdgens

Ziele und Strategien fiir das kommunale Grund- und Gebaudevermégen

Bestandsverzeichnis liber gemeindeeigene Grundstiicke und Rechte an Grundstlicken

Kauf

Verkauf |

Miete und Pacht

Tausch |

Vorkaufsrechte

Erbbaurechte]

EA RN RN RN BN BN BN BN RN B

Verwalten, Bewirtschaften und Unterhalten unbebauter und bebauter Liegenschaften, die nicht
dem Zwecke der Verwaltung dienen

*x,

Bauhof

Griinflachenunterhaltung

StraBenunterhaltung

StraBenreinigung

Winterdienst |

etc. |abhéngig vom Aufgabenspektrum des Bauhofes

Dienste (inkl. Versicherungen)

| [ ][> | [=

Technikunterstiitzte Informationsverarbeitung (Tul)

Hausdruckerei, Fotokopierdienst, Buchbinderei

Zustell-, Post- und Botendienst

Archiv, Prasenzbibliothek

Kantine

Einrichtungen fiir Verwaltungsangehdrige (z. B. Birokiiche)

Zentraler Fuhrpark

Infocenter, Telefonzentrale

Zentrale Beschaffung

Grundsdétze fir die Vergabe

Férmliche Vergabeverfahren nach VOL

Beschaffung der verschiedenen Bedarfe nach VOL

Vergaben nach VOF

Vergaben von freiberuflichen Leistungen

Versicherungen

Biirgerbiiro

|Bearbe/'tung der Aufgaben und Verrechnung auf die Produkte durch ILV

Lohnsteuerkarten

Personalausweise beantragen, aushandigen, Adresse &ndern usw.

Reisepasse |

Kinderausweise

An-, Ab- und Ummeldungen bei Wohnsitzwechsel

Aufenthalts- und Meldebescheinigungen

Webhrerfassung

Beglaubigungen

Fihrungszeugnisse

Auskunft aus dem Gewerbezentralregister

An-, Ab- und Ummeldungen Gewerbe

Angel- und Fischereischeine

Abgabe von Fundsachen

Antrag auf Rundfunkgebiihrenbefreiung

Parkberechtigung fiir Schwerbehinderte

Untersuchungsberechtigungsscheine

Wohnberechtigungsscheine

Vergabe von gemeindlichen Rdumen

Information und Anmeldungen fir Ferienprogramme

Aushéndigung von Ferienpéssen

Kartenverkauf fiir Veranstaltungen und Einrichtungen

Per

Personalgestellung an ARGE

Personalgestellung an Dritte

Eigenbetriebe

Kommunale Unternehmen

Sonstige Dritte

R N R R RN RN R R R R R B B B R B R e N R N R R R B e e B el B e e N e B B e e N N N R R R R B BN RN ER BN

11401

Zentrales Gr u und Gi

Verwalten, Bewirtschaften und Unterhalten und Lii und Gebé die
dem Zwecke der Verwaltung dienen

Verwalten, Bewir

und Unterhalten von indlichen
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Liegenschaften
ichern des Verwaltungs- und des Finanzvermégens

Ziele und Strategien fiir das kommunale Grund- und Gebéudevermdgen

Bestandsverzeichi

Kauf

nis liber gemeindeeigene Grundstiicke und Rechte an Grundstiicken

|Verkauf

Iwele und Pacht
Tausch

Vorkaufsrechte
Erbbaurechte

Zwecke der Verwaltung dienen

Verwalten, Bewirtschaften und Unterhalten und L

die nicht dem

<

<

11403

Bauhof

StraBenreinigun

Griinflichenunterhaltung
StraBenunterhaltung

Winterdienst

etc.

abhéngig vom Aufgabenspektrum des Bauhofes

x [ = = |x [

X [ [ > |x [»

11404

Technikunterstiitzte Informationsverarbeitung (Tul)
Arbeltsglatzbezogene Tul

x

x

x

x

Hard- und Software beschaffen, Installation und Betreuung

x

x

Einweisung von Mitarbeitern in die Soft- und Hardwarebedienung

Beschaffung und Wartung von Kopieren, Druckern etc.

Losung von Soft- und Hardwareproblemen der Beschéftigten

Server/verwaltungsiibergreifende Tul
Tul, die verwaltungstibergreifend arbeitet, wie Server

|Aufbau und Betreuung des Netzwerkes

[digitale Sicherung der Daten

[Planung und Entwickiun

Schulun

Planung Telekommunikation
Betrieb Telekommunikation

< [ [ > | | [ [ [ [<

3 [ [ > | | [ [ [ [

11405

Sonstige zentrale Dienste (inkl. Versicherungen)

Kantine

Hausdruckerei, Fotokoglerdlenst Buchbinderei

Archiv, Prasenzbibliothek

Zustell-, Post- und Botendiens

[
Einrichtungen fiir Verwaltungsangehérige (z. B. Biirokiiche)
Zentraler Fuhrpark

Infocenter, Telefonzentrale

Zentrale Beschaﬂung

Grundsétze fir die Vergabe

Formliche Vergabeverfahren nach VOL

Beschaffung der verschiedenen Bedarfe nach VOL

Vergaben nach VOF

Biirgerbiiro

Vergaben von freiberuflichen Leistungen
[

Lohnsteuerkarten

Personalausweise beantragen, aushéndigen, Adresse &ndern usw.
Reisepésse

inderausweise

An-, Ab- und Ummeldungen bei Wohnsitzwechsel

Aufenthalts- und Meldebescheinigungen

Wehrerfassung

Beglaubigungen

Flhrungszeugnisse

Auskunft aus dem Gewerbezentralregister

An-, Ab- und Ummeldungen Gewerbe

Angel- und Fischereischeine

Abgabe von Fundsachen

Antrag auf Rundfunkgebiihrenbefreiung

Parkberechtigung fir Schwerbehinderte

Untersuchungsberechtigungsscheine

Wohnberechtigungsscheine

Vergabe von gemeindlichen Rdumen

Information und Anmeldungen fiir Ferienprogramme

Aushéndigung von Ferienpdssen

Kartenverkauf fiir Veranstaltungen und Einrichtungen

Verslcherungen

[abergreifende Versicherungen

Vermdgenseigenschaden

Haftpflichtversicherung

Fahrzeugversicherung

Elektronikversicherung

Gebaude-/Inhaltsversicherung

Aufwendungsersatz private PKW (Versicherungsschutz)

3 [ [ 3 | | [ [ [ < [ |3 | [ [ [ [ < |3 | [ [ [ [ < |3 | [ [ [ [ < < > | | [ [ [ < | | | [
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11407 Personalgestellun
Personalgestellung an ARGE
Personalgestellung an Dritte

Eigenbetriebe

Kommunale Unternehmen

x [ = = |x [
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Sonstige Dritte
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Musterproduktpléne fir den kreisangehérigen Raum in Mecklenburg-Vorpommern - Arbeitshilfe -
Aufgabenzuordnung

WKUBUS®

Haum-Produktb_erelch Geschafts- amts-
[ Eradiikitereich Name Leistungen | AUf93%eN e autgabensAnmerkungen Amtsfreie | gy rende Amt angehérige
Produktgruppe (Was?) Gemeinde | o einde Gemeinde
Produkt
116 X X
11600

Finanzrecht, Finanzreform

Finan istiken

Investitionsberatung

Konzessionsvertrage

Ausstellung von steuerlichen Unbedenklichkeitsbescheinigungen

Aufstellen des Haushaltsplans

Vollzug des Haushaltsplanes

Haushaltsiiberwachung

Kosten- und Leistungsrechnung

Kassenangelegenheiten

Rechnungslegung

Angelegenheiten des Finanzausgleichs

Festlegung der Hebesatze

Grundsatze zu Abgabenangelegenheiten

Steuerstatistik und -prognose

Gemeindliche Interessen gegentiber den Finanzamtern u. a. Behérden

Steuerbeteiligungen

Verfolgen von Steuerstraftaten und Steuerordnungswidrigkeiten

Adressdaten Abgabepflichtiger

Steuerliche Unbedenklichkeitsbescheinigungen

Mitwirken beim Erlass von Entgeltordnungen und Abgabensatzungen

Angelegenheiten der Gemeinde als Steuerschuldnerin

Kérperschaftssteuer

Umsatzsteuer

Sonstige Steuerpflichten

<[> |3 < < < L L L L L L L L L L L L L L L L L L L L L |

Angelegenheiten der Gemeinde als Steuerpflichtige mit ihren Betrieben
gewerblicher Art (BgA)

x,

Privatrechtliche Vertrdge und Vorhaben zwischen der Stadt und Dritten

Spenden und Sponsoring

Gebiihrenkalkulationen

Stundung, Niederschlagung und Erlass von Abgaben

Erhebung von Steuern, Gebiihren und Beitragen

Allgemeine Vermdgensangelegenheiten

Schuldenmanagement

Liquiditatsplanung

Sicherung von Forderungen

Bewirtschaftung von Riicklagen

Bewirtschaftung der Kassenmittel

Verwahrung von Wertgegensténden und -zeichen, Hinterlegungen

Verwaltung von Stiftungen

Rechnungswesen

Aufstellung der Jahresrechnung, Jahr und der Finanzberichte

Tages-, Zwischenabschlisse

Steuererklarung

kehr

Buchfiihrung |

<[> | < < L L L L L L L L L U L e e L

Festsetzung, Stundung, Niederschlagung und Erlass von Mahngebtihren und
Nebenforderungen

x,

Meldung Uber die Zahlungen gemaB Mitteilungsverordnung

Uberwachen des Zahlungseingangs aller Forderungen

ZwangsvollstreckungsmaBnahmen bei 6ffentlich-rechtlichen Forderungen

Vollstreckung privatrechtlicher Forderungen

Vollstreckung fir andere

<[> < |< < <

Wahrnehmen der Interessen als Glaubigerin in Insolvenz-, Zwangsverwaltungs- und
Zwangsversteigerungsverfahren

Abnahme der eic ichen Versicherung

F 1 der Uneinbringlichkeit von Forderungen

Vollstreckungen bei anderen auslésen
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Musterproduktpléne fir den kreisangehérigen Raum in Mecklenburg-Vorpommern - Arbeitshilfe -
Aufgabenzuordnung

WKUBUS®

Haupt-Produktbereich
| [Produktbereich

Produktgruppe

Produkt

Leistungen

Aufgaben

(Was?) Unteraufgaben/Anmerkungen

Amtsfreie
Gemeinde

Geschifts-
fiihrende
Gemeinde

amts-
angehérige
Gemeinde

11601

'ﬁnanzen

Finanzen

Finanzrecht, Finanzreform

Finanzstatistiken

Investitionsberatung

Konzessionsvertrage

Ausstellung von steuerlichen Unbedenklichkeitsbescheinigungen

Haushalt

Aufstellen des Haushaltsplans

Vollzug des Haushaltsplanes

Haushaltstiberwachung

osten- und Leistungsrechnung

assenangelegenheiten

Rechnungslegung

Angelegenheiten des Finanzausgleichs

Festlegung der Hebesatze

Abgabenverwaltung

Grundsétze zu Abgabenangelegenheiten

Steuerstatistik und -prognose

Gemeindliche Interessen gegeniber den Finanzamtern u. a. Behdrden

Steuerbeteiligungen

Verfolgen von Steuerstraftaten und Steuerordnungswidrigkeiten

Adressdaten Abgabepflichtiger

Steuerliche Unbedenklichkeitsbescheinigungen

Mitwirken beim Erlass von Entgeltordnungen und Abgabensatzungen

Angelegenheiten der Gemeinde als Steuerschuldnerin

Kérperschaftssteuer

Umsatzsteuer

Sonstige Steuerpflichten

<[> |3 |3 [ [ [ [ [ |3 |3 [ [ [ < > |3 ] [ [ [ [« > | | [ [ [< [ <

> [ > | [ [ [ [ [ ] | [ [ < < [ [ ] [ [ < < > | | [ [< [ =

Angelegenheiten der Gemeinde als Steuerpflichtige mit ihren Betrieben
gewerblicher Art (BgA)

<

x

Privatrechtliche Vertrdge und Vorhaben zwischen der Stadt und Dritten

Spenden und Sponsoring

Gebiihrenkalkulationen

Stundung, Niederschlagung und Erlass von Abgaben

Erhebung von Steuern, Gebuhren und Beitragen

und Vermd waltung

Allgemeine Vermdgensangelegenheiten

Schuldenmanagement

Liquiditatsplanung

Sicherung von Forderungen

Bewirtschaftung von Riicklagen

Bewirtschaftung der Kassenmittel

Verwahrung von Wertgegenstanden und -zeichen, Hinterlegungen

Verwaltung von Stiftungen

TR

ngswesen, Jah Konzernab klarung

Rechnungswesen

Aufstellung der Jahresrechnung, Jahresstatistik und der Finanzberichte

Tages-, Zwischenabschllsse

Steuererklarung

> [ |3 |3 |3 [ [ < [ > |3 | [ [ [ [ [ |= | =<

> [ > |3 | [ [ [ [ | [ | [ [ [ [ [ |= | =

11602

Zahlungsabwicklung

<

Zahlungsverkehr

x =

Buchflihrung

Festsetzung, Stundung, Niederschlagung und Erlass von Mahngebtihren und
Nebenforderungen

Meldung Gber die Zahlungen gemé&B Mitteilungsverordnung

Vollslreckungswesen

Uberwachen des Zahlungseingangs aller Forderungen

ZwangsvollstreckungsmaBnahmen bei 6ffentlich-rechtlichen Forderungen

Vollstreckung privatrechtlicher Forderungen

Vollstreckung fiir andere

Wahrnehmen der Interessen als Glaubigerin in Insolvenz-, Zwangsverwaltungs- und
Zwangsversteigerungsverfahren

Abnahme der eidesstattlichen Versicherung

F llen der Uneinbringlichkeit von Forderungen

Vollstreckungen bei anderen auslésen

<

118

nd Kommunalaufsicht

11800

Priifungen

Prifen der Jahresrechnung

Prifen von Kassenvorgéngen und Belegen

RechtmaBigkeit, ZweckméBigkeit und Wirtschaftlichkeit der Verwaltung

Prifen von Sondervermégen und der Beteiligungen

Prifen der Vergaben

Sonderpriifungen

Prifen der Zuwendungen

Prifen der Vorrate und Vermdgensbesténde der Gemeinde

Prifen der im Haushalts- und Kassenwesen eingesetzten Software vor ihrer Anwendung

> [ > | | [ [ [ [ [ |= | =

119

Recht

x

11900

Recht

Strafanzeigen und Strafantridge wegen strafbarer Handlungen zum Nachteil der Stadt oder ihrer
Beschiftigten

der Ver

|recht|iche Priifung von Vertragen und Verpflichtungserklérungen

Mitwirkung beim Erlass ortlicher Rechtsvorschriften aller Art

Fithrung von F

falle

Schadensfalle und Entschadigungsanspriiche Dritter

Eigen- und Fremdversicherung gegen Haftpflicht-, Feuer- und andere Schaden

NIEIEIEIEIEIEIRY
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Musterproduktpléne fir den kreisangehérigen Raum in Mecklenburg-Vorpommern - Arbeitshilfe -
Aufgabenzuordnung

WKUBUS®

Haugl-Produktb_erelch Geschifts- Amiey
—% Name Leistungen Qutozhed Unteraufgaben/Anmerkungen AmiETED fuhrende Amt angehérige
Produk;gr:ggk;a (Was?) Gemeinde i Gemeinde
rodul
12 Sicherheit und Ordnung X X X X
121 istik und Wahlen X X X' X
12100 Wahlen X X X' X
Wahlen X X x! X
Vorbereitung von Wahlen X X X! X
Durchfiihrung von Wahlen X X X! X
Biirgerbegehren/ Biirg i X X X' X
Priifung | X X X! X
Durchfi]hrungl X X X! X
Nachbereitun, X X x! X
122 Or X X X'
12200 Or x'
Gewerbe- und Ol X'
Fundangelegenheiten X'
Gefahrenabwehr X'
Fischereiaufsicht X'
Obdachlosenangelegenheiten X'
Vereins-, Versammlungs- und P 1 X!
Jugendschutz X'
Sammlungen, Lotterien und Ausspielungen x'
Umweltschutzaufgaben X!
Gewerberegister X!
G attenwesen X!
Sonstige gewerberechtliche Erlaubnisse x'
Uberwachung von Gewerbebetrieben und Veranstaltungen x'
Ei - und i X!
Ausstellung amtlicher Fiihrungszeugnisse x'
Ausstellung von Personalausweisen X'
Passangelegenheiten X'
Meldebehérdliche Aufgaben auf einzelnen Gebieten X'
Erfassen von Wehrpflichtigen X'
Ausstellen und Andern von Lohnsteuerkarten X!
Auskunft aus dem Bundeszentralregister X!
Untersuchungsberechtigungsscheine nach dem Jugendarbeitsschutzgesetz X'
Beglaubigungen von Abschriften und Kopien X'
Namensangelegenheiten X'
Per X!
Beurkunden des Personenstandes X'
Geburten X!
Sterbefille X!
EheschlieBungen und Lebenspartnerschaften und Familienbuch X'
Weitere personenstandsrechtliche Beurkundungen X'
Fortfiihren der Personenstandsbiicher und Ausstellen von 1
Personenstandsurkunden X
Mitteilungsverfahren geméaB Personenstandsgesetz X'
Fuhren der Testamentskartei X!
Kirchenaustrittserklarungen X!
Aufgaben der Urkundenstelle X'
Beurkundungen von Erkldrungen zur Namens- und Rechtswahl X'
Erkldrung zur Anerkennung der Vater- und Mutterschaft X'
Ei iche Erklarung zu Personenstandsfallen X'
Eheféhigkeitszeugnisse X'
EheschlieBungen X!
- ”
r )(‘
12201 Sicherheit und Ordnung X X
Fundang i X X
Gefahrenabwehr | X X
Fischereiaufsicht | X X
Obdachlosenangel X X
Vereins-, Versammlungs- und Pressewesen X X
Jug | X X
Sammlungen, Lotterien und Ausspielungen X X
L tzaufgaben | X X
Schi nang X X
Hafenaufsicht X X
12204 Gewerbe X X
Gewerberegister X X
Gaststitte X X
Sonstige gewer i Erlaubnisse X X
Uberwachung von| Gewerbebetrieben und Veranstaltungen X X
12209 [Einwohnermeldewesen | | X X
| 1g amtlicher Fiihrungszeugnisse X X
| 1g von Personalauswei X X
If’assang | i X X
[m érdliche Aufgaben auf ei X X
Erfassen von Wehrpflichtigen X X
Ausstellen und Andern von Lohnsteuerkarten X X
Auskunft aus dem Bundeszentralregister X X
Untersuchungsberechtigungsscheine nach dem Jugendarbeitsschutzgesetz X X
Beglaubigungen von Abschriften und Kopien X X
Namensang i [ X X
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Musterproduktpléne fir den kreisangehérigen Raum in Mecklenburg-Vorpommern - Arbeitshilfe -

Aufgabenzuordnung

WKUBUS®

Haupt-Produktbereich m
—rb. Geschifts- amts-
—% Name Leistungen Qutozhed Unteraufgaben/Anmerkungen AmiETED fuhrende Amt angehorige
Produktgruppe (Was?) Gemeinde e Gemeinde
Produkt
12210 [Per tar X X
[Beurkunden des F tandes X X
Geburten | X X
Sterbefalle | X X
EheschlieBungen und Lebenspartnerschaften und Familienbuch X X
Weitere per tar i Beurkundungen X X
Fortfiihren der Personenstandsbiicher und Ausstellen von Personenstandsurkunden X X
itteilungsverfahren gemé&B Personenstandsgesetz X X
Fihren der Testamentskartei X X
irchenaustrittserklarungen X X
Aufgaben der Urkur X X
Beurkundungen von Erklarungen zur Namens- und Rechtswahl X X
Erklérung zur Anerkennung der Vater- und Mutterschaft X X
lesstattliche Erklarung zu Personenstandsfallen X X
Eheféhigkeitszeugnisse X X
F 1gen X X
123 Verkehr X X X'
12300 Verkehr x'
Gewer aBiger K verkehr X'
érdliche X'
Anor zum Verkehrsunterricht X'
Verkehr -sicherung | X'
Uber des r Verkehrs X'
[
12301 Verkehrslenkung und -regelung, ver Genehmigungen und Erlaubnisse X X
GewerbsméBiger Kraftfahrzeugverkehr X X
StraBenver érdliche Aufgaben X X
Anordnungen zum Verkehrsunterricht X X
Verkehrslenkung, l—sicherun_g X X
12305 Verkehrsiiberwachun: | X X
IUberwachun_g desr Verkehrs X X
126 Bi X X X X
12600 B X X X'
| [ver iti fiir die Feuerwehren (z. B. Betreuung, Antrége) X !
[
12605 IEeuerwehr | X X X X
|Verwaltungsseitiger Aufwand X
Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands X X X
Einrichtungen des X X X X
Leitstellen | X X X X
Feuerwehrhduser X X X X
Werkstétten fiir feuerwehrtechnisches Gerat, Feuerwehrtechnische Zentrale X X X X
Feuerwehrautos X X X X
Feuerwehrtechnisches Gerat X X X X
GefahrenabwehrmaBnahmen, i Hilfe und Wasserwehr X X X X
Brandbekampfung X X X X
Brandsicherheitswachdienst X X X X
Befreiung von Personen und Tieren X X X X
Beseitigung von akuten biologischen, chemischen und radioaktiven Umweltgefahren X X X X
Beseitigung von Verkehrshindernissen, Uberschwemmungen X X X X
Zivilmilitarische Zusammenarbeit X X X X
Aus- und Fortbildung der Feuerwehren, iehung und -aufklarung X X X X
Aus- und Fortbildung von feuerwehrtechnischem Personal der Feuerwehren X X X X
Aus- und Fortbildung von Lehrkréften im feuerwehrtechnischen Bereich X X X X
Brandschutzerziehung und -aufklérung der Bevdlkerung, von Unternehmen, Institutionen und
Behdrden * X * X
Dienstleistungen fiir Dritte | X X X X
Beschaffung von Geraten X X X X
Schulungen, Brandschutzerziehung und -aufklarung X X X X
Brandschutztechnische Prifungen X X X X
Uberlassung von Geréten X X X X
ab 12605 _|Feuerwehr A, Feuerwehr B etc. X X X
| I Gleiche Aufgaben- und Leistungsstruktur, wie 12605 X X X
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Musterproduktpléne fir den kreisangehérigen Raum in Mecklenburg-Vorpommern - Arbeitshilfe -
Aufgabenzuordnung

WKUBUST

EFM Geschifts- amts-
—% Name Leistungen Qutozhed Unteraufgaben/Anmerkungen AmiETED fuhrende Amt angehérige
Produktgruppe (Was?) Gemeinde i Gemeinde
Produkt
2 Schule und Kultur X X X X
20 Schultrager X X'
201 Schultrager X X'
20100 Schultrager X X'
[Verwaltur Aufwand fiir die (2. B. g, Antrage) X X'
[ [ [
21 Schultrdgeraufgaben - allg i X X X X
211 Gr (§ 11 Abs. 2 Nr. 1a) SchulG M-V ) X X X X
21101 Gr [ X X X X
Verwaltungsseitiger Aufwand | X
Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands X X X
Gebéude und Schulhof [Fiir Schulkostenbeitrag X X X X
Hausmeister | X X X X
Bau, Bewirtschaftung und Unterhaltung X X X X
Sekretariat X X X X
Lehr- und Lernmittel X X X X
Essensversorgung der Schiiler X X X X
Sporthalle | Fir Benutzungsgebihren X X X X
Hallenwart | X X X X
Bau, Bewirtschaftung und Unterhaltung X X X X
21102 Schulko itrdge X X X
nale Schulen X X X
freie I X X X
ab 21103 | Gr A, B etc. X X X X
I I Gleiche Aufgaben- und Leistungsstruktur, wie 21101 X X X X
215 Regionale Schulen ( § 11 Abs. 2 Nr. 1b) SchulG M-V ) X X X X
21501 Regionale [ X X X X
Verwaltungsseitiger Aufwand X
Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands X X X
Gebéude und Schulhof [Fiir Schulkostenbeitrag X X X X
Hausmeister | X X X X
Bau, Bewirtschaftung und Unterhaltung X X X X
Sekretariat X X X X
Lehr- und Lernmittel X X X X
Essensversorgung der Schiller X X X X
Sporthalle | Fir Benutzungsgebihren X X X X
Hallenwart | X X X X
Bau, Bewirtschaftung und Unterhaltung X X X X
21502 Schulko itrdge X X X
nale Schulen X X X
freie I X X X
ab 21503 Schule A, i Schule B etc. X X
I I [Gleiche Aufgaben- und Leistungsstruktur, wie 21501 X X
24 chultrégeraufgaben - Schiilerbeférderung, Sonstiges X X X X
243 onstige schulische Aufgaben X X X X
24300 onstige schulische Aufgaben X X X X
i fiir Klassenfahrten, Wandertage, Praktika u. &. X X X X
i ngsplanung X X X X
abe schulischer Einrich en an Dritte X X X X
IF('irderung SchuIsFon, Lernm _I_elfreiheit etc. X X X X
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Musterproduktpléne fir den kreisangehérigen Raum in Mecklenburg-Vorpommern - Arbeitshilfe -

Aufgabenzuordnung

WKUBUS®

Produkt

Haupt-Produktbereich
| [Produktbereich

Produktgruppe

Aufgaben

Name (Was?)

Leistungen Unteraufgaben/Anmerkungen

Amtsfreie
Gemeinde

Geschifts-
fiihrende
Gemeinde

amts-
Amt angehérige
Gemeinde

25

Garten, Garten

X

251

und Forschung

X

25100

und Forschung |

[ver der der érigen Gi

x| =[x |x

< | | < |

25101

mationszentren

x

x

Museen, ammlungen und F

Verwaltungsseitiger Aufwand

x [

Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands

Dauerau gen

Sonderau: ngen

Fremdau gen

Museumsshop |

Museumsgut sichern,

, sammeln, er und

X [ | |x |x

[ > > |x <

[ > > |> [x

ab 25105

A, B etc.

| Gleiche Aufgaben- und Leistungsstruktur, wie 25101

x [

252

25200

[ver der der érigen Gi

25201

[
haftliche M 1gen, Galerien, Sammlungen und Fachinformationszentren

x

x

Verwaltungsseitiger Aufwand |

X [x

Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands

Dauerau gen

Sonderau: ngen

Fremdau gen

Museumsshop |

X [ > |x |x

[ > > |x [x

[ > > |x [x

Museumsgut sichern, , sammeln, er und

25202

Archive eil Stadtarchiv

x

IVerwaItungsseitiger Aufwand

Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands

Bildung, Er ng, Verwahrung und Pflege der Bestédnde

Benutzerdienst verwaltungsintern
B dienste extern

X [ | |x |x

[ > > |x [x

Ausstellungen und Veranstaltungen
Publikationen |
[ [

25204

x

'ﬁirderun_g i Einricl kommunale Einrichtungen

IVerwaItungsseitiger Aufwand

Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands

Férderung der nalen Einrichtungen
Kinos

Kulturzentren|

Sternwarten (soweit nicht Forschungseinrichtungen)

Heimat- und Brauchtumspflege

Gesellschaften zur Pflege und Verbreitung des Werkes von Literaten

Verschénerungs- und Heimatvereine

Volks- und Trachtenfeste

Heimat- und Brauchtumsfeste

Seniorenveranstaltungen

Zirkusse

> [ > | [ [ [ [ [ |= | =

> [ | | | [ [ [ [ [ |= | >

> [ | | [ [ [ [ [ |= | =

ab 25206

A, B etc.

x

| Gleiche Aufgaben- und Leistungsstruktur, wie 25201 bzw. 2520z

x

27

u. a..

272

b

27200

[Btchersien. Bibl |

[ver der Bibli der drigen

x| =[x |<

x| =[x |x

< | | < |
x

27201

Biichereien, Lesehallen, Jugend- und Wanderbiichereien

x

x

Verwaltungsseitiger Aufwand |

Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands

Bereitstellen und Ausleihen von Medien

BestandserschlieBung und -aufbau

Dokumentation und Statistiken

Beschatfen und Pflege der Bestdnde

Satzung und Benutzungsordnung

Veranstaltungen

Offentlichkeitsarbeit und Veranstaltungen

Durchfiihren von Literatur- und M 1staltungen, Pr

ilungen

> [ | | | [ [ [< <

> > | | [ [ [ [ |= | =

> > | | [ [ [ [ |= | =

wissenschaftlichen, sozialen und schulischen Lebens

Zusammenarbeit mit Einrichtungen, Gruppen und Vereinen des kulturellen,

Ausstellungen

Offentlichkeitsarbeit und Veranstaltungen

Ausstellungen

wissenschaftlichen, sozialen und schulischen Lebens

Zusammenarbeit mit Einrichtungen, Gruppen und Vereinen des kulturellen,

© KUBUS GmbH

Seite 10 von 19



Musterproduktpléne fir den kreisangehérigen Raum in Mecklenburg-Vorpommern - Arbeitshilfe -
Aufgabenzuordnung

WKUBUS®

Haupt-Produktbereich
| [Produktbereich

Produktgruppe

Produkt

Aufgaben

Name Leistungen (Was?)

Unteraufgaben/Anmerkungen

Amtsfreie
Gemeinde

Geschifts-
fiihrende
Gemeinde

amts-
angehérige
Gemeinde

28

Heimat- und ige Kulturpflege

X

281

Heimat- und ige Kulturpflege

X

28100

Heimat- und ige Kulturpflege

X

Ver fr die érigen

x| =[x |x

< | | < |

Férderung von Einrichtungen

r
Kinos

Kulturzentren

Sternwarten (soweit nicht Forschungseinrichtungen)

Heimat- und Brauchtumspflege

Gesellschaften zur Pflege und Verbreitung des Werkes von Literaten

Verschoénerungs- und Heimatvereine

Volks- und Trachtenfeste

Heimat- und Brauchtumsfeste

Seniorenveranstaltungen

Zirkusse

Kulturférderung

Forderung kultureller Beziehungen zu anderen Stadten und Gemeinden

Allgemeine Fdrderung kinstlerischer und volksbildender MaBnahmen

Allgemeine Fdrderung von kulturellen Veranstaltungen und Ausstellungen

Kinstlerférderung

> [ > | | [ [ [ [ | | | [ [ [ =

28101

x

[Férderung von Einrichtungen Einrichtungen in Hand von Dritten
Verwaltungsseitiger Aufwand

Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands
Férderung von Einrichtungen

Kinos

Kulturzentren

Sternwarten (soweit nicht Forschungseinrichtungen)

Heimat- und Brauchtumspflege

Gesellschaften zur Pflege und Verbreitung des Werkes von Literaten

Verschénerungs- und Heimatvereine

Volks- und Trachtenfeste

Heimat- und Brauchtumsfeste

Seniorenveranstaltungen

Zirkusse

> > | | [ [ [ [ = | =<

> [ | | | [ [ [ [ [ |= | >

28102

Kulturférderung Nicht einrichtungsbezogene Férderung, sondern projektbezogen etc.

x

IVerwaItungsseitiger Aufwand

Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands
Férderung kultureller i ngen zu anderen Stadten und

Aligemeine Férderung kiinstlerischer und volksbildender MaBnahmen

[ > |x

[ > |> |x

Aligemeine Férderung von kulturellen Veranstaltungen und A ngen
Kﬁnstlerf(‘irderunﬁ
[
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Musterproduktpléne fir den kreisangehérigen Raum in Mecklenburg-Vorpommern - Arbeitshilfe -

Aufgabenzuordnung

WKUBUS®

M Geschifts- amts-
—% Name Leistungen Qutozhed Unteraufgaben/Anmerkungen AmiETED fuhrende Amt angehérige
Produk;gr:ggk;a (Was?) Gemeinde i Gemeinde
rodul
3 Soziales und Jugend X X X X
31 iale Hilfen X X X' X
315 Einri X X X' X
31500 Einri X X X' X
Ver it X X x'
Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands
Soziale Einrichtungen fiir Altere (ohne Pfl inrichtungen) X X
z. B. Altenwohnung, Seniorenwohnheim, Altenpension, Seniorentreff, Altenhilfsdienst,
Mahizeitendienst, Altenberatungsstelle x x x
Soziale Einrichtungen fiir pflegebediirftige ltere Menschen X X X
z. B. Altenheim, Pflegeheim, Sozialstation, Hauspflegestation, Rehabilitationseinrichtung X X X
Soziale Einrichtungen fiir Menschen mit Behinderungen X X X
z. B. Behindertenheim, Werkstatten, Ubergangsheim, behindertengerechte Wohnungen,
Beratungsstellen, Rehabilitationseinrichtung x x X
Soziale Einrichtungen fiir Wohnungslose X X X
2. B. Unterkiinfte, Heime, Warmestuben X X X
Soziale Einrichtungen fiir Aussi und a X X X
2. B. Ubergangswohnheime, Durchgangswohnheime, Wohnheime X X X
Andere soziale Einrichtungen | X X X
lz. B. Frauenh&user, Heime fiir Mitter und Kinder, Familientreffs, Erholungsheime X X X
ab 31502 |Einrichtung A, Einrichtung B etc. X X X
| I Gleiche Aufgaben- und Leistungsstruktur, wie 31500 X X X
33 Forderung der K X X X! X
331 Férderung von Trégern del K X X X! X
33100 Férderung von Tragern der K X X x' X
[E Bearbeitung und der Antrage x x X!
Zuweisungen und usse fiir laufende Zwecke und X X X
Erstattungen [ X X X
X X X
Darlehen an Trégelr der 6 und freien Wohlfahrtspflege X X X
35 onstige soziale Hilfen und Leistungen X X X X
351 onstige soziale Hilfen und Leistungen X X X X
35100 onstige soziale Hilfen und Leistungen X X X X
Ei Bearbeitung und der Antrige x X X'
Wohngeld | X X X X
Soziale Sonderleisltu_ngen 2. B. Warnowpass X X X X
36 Kinder-, Jugend- und Familienhilfe X X X X
361 Forderung von Kindern in T: inri undin T X X X' X
36100 Férderung von Kindern in T: und in T p X X x' X
Ei Bearbeitung und der Antrige x X X'
ngen an die Tréger der Tageseinrichtungen fiir Kinder X X X
[inkl._Finanzierungsanteil als Gemeinde des gewdhnlichen Aufenthaltes X X X
Ver mit den Tragern iiber die X X X'
362 beit X X X' X
36200 beit X X X! X
Ei Bearbeitung und der Antrige x X X'
AuBerschulische Jugendbildung (Jugendfreizeitarbeit) X X X
Aufwendungen fiir MaBnahmen zur allgemeinen, politischen, musischen, kulturellen und
sozialen Bildung x x x
Jugenderholung X X X
Aufwendungen fiir Stadtranderholungen, fiir Wanderungen, Fahren, Lager und Freizeiten X X X
Internationale Jugendarbeit | X X X
Aufwendungen fiir MaBnahmen und Einzelhilfen, die jungen Menschen, die Teilnahme an
internationalen Jugendbegegnungen ermdglicht x x x
Grup iterfortbildung | X X X
Sonstige Jugendarbeit X X X
Weitere MaBnahmen der Jugendarbeit, z. B. Jugendarbeit in Geselligkeit, Sport und Spiel X X
[
363 Sonstige Leistungen der Kinder-, Jugend- und Familienhilfe X X X
36300 Sonstige Leistungen der Kinder-, Jugend- und Familienhilfe X X X
Verwaltungsseitiger Auf d(z.B. 1g, Antrége bearbeiten) X X X
zialarbeit | X X X X
ooperationen im Rahmen der Jugendsozialarbeit X X X X
Projekte X X X X
EinzelmaBnahmen X X X X
Jugendsozialarbeit X X X
Jugendberufshilfe X X X
Integrationsférderung fiir Migranten X X X
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Musterproduktpléne fir den kreisangehérigen Raum in Mecklenburg-Vorpommern - Arbeitshilfe -
Aufgabenzuordnung

WKUBUS®

Haupt-Produktbereich
| [Produktbereich

Produktgruppe

Produkt

Name Leistungen

Aufgaben
(Was?)

Unteraufgaben/Anmerkungen

Amtsfreie
Gemeinde

Geschifts-
fiihrende
Gemeinde

amts-
angehérige
Gemeinde

365

X

X

X

36500

Tageseinrichtungen fiir Kinder

T fiir Kinder

X

(z.B. g, Antrage bearbeiten)

X

36501

Krippen |

x

x

Verwaltungsseitiger Aufwand

X [x

Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands

Gebéude und Hof

[ > |x

[ > |> |x

X [ | |x |x

[ > |> |x

gun,

Mitarbeiter/innen
Lehr-, Spiel- und Lernmittel
Es:

36502

Kindertagesstétten, Kindergérten, Spiel- und Lernstuben

x

<

x

Verwaltungsseitiger Aufwand |

Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands

Gebéude und Hof

Mitarbeiter/innen
Lehr-, Spiel- und Lernmittel
Es:

[ > |x

[ > |> |x

X [ | |x |x

x [ > |> |x

gun_?

36503

Horte |

x

<

x

Verwaltungsseitiger Aufwand

Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands

Gebéude und Hof

Mitarbeiter/innen
Lehr-, Spiel- und Lernmittel
Es:

[ > |x

[ > |> |x

X [ | |x |x

x [ > |> |x

gun,

ab 36505

Krippe A, Krippe B, Kita A etc.

<

x

Gleiche Aufgaben- und Leistungsstruktur, wie 36501, 36502 bzw. 36503

x

x >

366

der Kinder- und beit

36600

x

der Kinder- und beit

Ver

x

Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands

Kinder- und Jugendferien-, -erholungsstétten (z.B. Jugendzentrum)

Enrichtungen der Stadtranderholung

Spielplatze u. &. (z.B. Skaterbahn)

Jugendrdume, -heime

Jugendzentren, -freizei

Héuser der offenen Tir

Jugendherbergen]

Jugendzeltplétze |

Jugendgéste- und -iibernachtungshéuser

> > | | | [ [ <

> [ | | | [ [ [ [ [ | = [

> [ | | | [ [ < [=

ab 36602

Einrichtung A, Jugendzentrum B etc.

Gleiche Aufgaben- und Leistungsstruktur, wie 36600

x [
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M Ikipléne filr den krei Grigen Raum in I g-Vory n- itshilfe - @ku US"’"
E

Aufgabenzuordnung

42 Sportférderung X X x' X
421 Forderung des Sports X X x' X
42100 Forderung des Sports X X x' X
[ver (2. B. g, Antrége bearbeiten) X X x'
Forderung des Vereinssports | X X X
Forderung des Freizeit-, Breiten-, Behinderten- und Gesundheitssports sowie des
Nachwuchsleistungs- und Spitzensports x x x
Sportstattenférderung X X X
Zusammenarbeit mit Sportverb&nden, Sportgemeinschaften u. a. Gremien X X X
[Férderung von Sportveranstaltungen X X X
Sportlerehrungen X X X
Organisieren Iund Begleiten von Sportveranstaltungen X X X
Sportstatten und Béader (ohne Sporteinri der und der Einri die Teile eines Kurbetriebes .
424 N X X X X
sind)
42400 Sportstétten und Bader [ [ X X X' X
[ver | X X x|
Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands X X
Bau, Bewirtschaftung und Unterhaltung X X X
Sportplétze, Stadien X X X
Turn- und Sporthallen X X X
Sonstige Sportanlagen X X X
Laufhalle, Eislauthalle, Kunstturnhalle X X X
Sportzentren, Leistungszentren X X X
Rollschuh-, Eis-, Rodelbahnen X X X
Tennisanlagen und -pléatze X X X
Reitplétze X X X
Sandrennbahn X X X
Hallen-, Frei-, Luft-, Licht-, So ider, F , Saunen,
Volks-, Wannenbé&der, Wassersporteinrichtungen und -anlagen x x x
Sportstattenvergabe X X X
ab 42403 |Sportplatz A, Stadion B etc. X X
| Gleiche Aufgaben- und Leistungsstruktur, wie 42400 X X
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M ikipléne fiir den kreisar 6rigen Raum in I g-Vort n - itshilfe - p
Aufgabenzuordnung “

51 a Planung und Ent g X X x' X
511 a P und X X X! X
51100 Ra P und X X X! X
B | X X X' X
Flachennutzungsplanung X X X' X
Bebauungsplanung X X X' X
Planung X X X' X
|Mitwirkung an Raumlichen Planungs- und EntwicklungsmaBnahmen X X x' X
Dorferneuerung, Sté érderung X' X
Beratung | X'
Forderung privater MaBnahmen X
Forderung offentlicher MaBnahmen X
Stadt- und Dorferneuerung, Ortsbild X
X X X' X
Analyse gesamtraumlicher, teilrdumlicher und regionaler Entwicklungstrends mit ihren B
gegenseitigen Abhangigkeiten und Vernetzungen x x X x
Laufende Raumbeobachtung und Darstellung stadtentwicklungspolitisch und -planerisch M M o X

bedeutsamer Vorgénge und Prozesse

Prognosen, Modellrechnungen, Szenarien und Bedarfsberechnungen fir unterschiedliche
Aufgabenbereiche (Wohnen, Arbeitsplatze, Schiilerzahlen) und alternative Raumbeziige X X x' X
(Region, Gesamtgebiet, Ortsteile)

Folgewirkungen und -kosten von Planungen X X X' X

Satzungen und Rechtsverordnungen X X X' X

Ziel- und Handlungskonzepte zur Stadtentwicklung X X x' X

Stadt- und Staditteilentwicklungsplane und -programme und Fachentwicklungskonzepte X X X' X

Leitbilder der raumlich-funktionalen Stadtentwicklung X X X' X

strategische Konzepte fiir zusammenhéngende Problemschwerpunkte der Stadtentwicklung X X X' X

Strategien und Konzepte zur interkommunalen Zusammenarbeit in den Regionen und in den B

kommunalen Verbundnetzen * * x *
Verkehr X X x' X

Verkehrsentwicklungsplanung X X x' X

Konzepte zur Verkehrslenkung und -steuerung X X x' X

Entwurf von Verkehrsanlagen X X x' X
Rechtsverfahren und Gebote | X X x'

Satzungen nach dem Baugesetzbuch und der Landesbauordnung M-V X X x'

Sicherung der Bauleitplanung (Vorkaufsrecht, Veranderungssperre, Zuriickstellung von |

Baugesuchen) X X X

Baugebot nach Baugesetzbuch, Modernisierungs- und Instandsetzungsgebot nach M X "

Baugesetzbuch, Pflanzgebot nach Baugesetzbuch

F und g X X x'
|S1éd1ebauliche Planungs- und Gestaltungsberatung im Vorfeld der Baugenehmigung X X x'
|Planauskﬂnf1e und Birgergesprache X X x'
zu Pl und Vorhaben Dritter X X x'
Aufgaben als Tréger 6ffentlicher Belange X X x'
Stellungnahmen zu Plénen und Vorhaben der NATO, der Européaischen Union, des Bundes, 1
eines Bundeslandes, der Gemeinden und Gemeindeverbande sowie sonstiger Planungstrager x x x
Naturschutz, Boden-, Gewa , Klima- und Lér X X X'
Freiraumplanung-, Landschaftsplanung (auch: Fischereipacht und Flurbereinigung) X X X'
Landespflegerischer Begleitplan (zu anderen Fachplanungen), Planung von Ausgleichs- und B
ErsatzmaBnahmen * * x
L iften, -pl. X X x'
Senkung der verkehrsbedingten Emissionen und des Energieverbrauchs 1
(Energieversorgungskonzepte) x x x
Umweltschutzfachliche Priifungen X X X'
Umweltvertraglichkeitspriifung X X X'
Umsetzung eines FuBgénger- und Radewegekonzeptes X X X'
MaBnahmen zur Senkung des PKW-Verkehrs X X X'
Ver fuir L Topographie und Baubetreuung X X x'
B X X X'
Umlegung und Grenzregelung bei betroffenen gemeindlichen Grundstiicken X X X'
Kataster X X x'
Fihrung eines i fir innerdienstliche Zwecke X X x'
Verwaltung der Flurkarten X X X'
Bewirtschaftung des GiS X X X'
51103 Dorferneuerung, Stadtebauférderung X X
Beratung [ X X
Férderung privater MaBnahmen X X
Weiterleitung von Mitteln an Sanierungstréger X X
Férderung éffentlicher MaBnahmen X X
Weiterleitung von Mitteln an Sanierungstréger X X
Stadt- und Dorferneuerung, Ortsbild X X
Stadt- und Dorferneuerung X X
Verbesserung des Ortsbildes X X
Aktionen zur Ortsverschonerung (z.B. Wettbewerbe, Teilnahme an Landes- und
Bundeswettbewerben) x x
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52 Bauen und Wohnen X X x'
521 |Bau- und Gr U g x x X'
52100 Bau- und Gr ] g Nur Mitwirkung im Rahmen des gemeindlichen Einvernehmens X X X!
|Bauvoranfrage, Vor X X X'
Mitwirkung bei Fragen zur planungs- und bauordnungsrechtlichen Zulassigkeit von B
Bauvorhaben im Vorfeld des Bauantrages x x X
B g i X X x'
Planungsrechtliche und bauordnungsrechtliche Priifung und Entscheidung tiber 1
genehmigungspflichtige bauliche Anlagen x x x
Prifung und Entscheidung der bauplanungs- und bauordnungsrechtlichen Zulassigkeit der B
Teilung von Grundstiicken x x X
Anzeigeverfahren X X x'
Erteilung von X X x'
|ordnungsverfahren X X x'
| [ X X X'
|Beratung und Information X X x'
B | X X x'
pré i olle, Ord X X x'
Bauabnahmen X X x'
Zustandsbesichtigungen X X x'
Uberwachung der Feuer- und Betriebssicherheit in Lichtspieltheatern, Waren- und 1
Geschaftshausern X X X
L"Jberwachung von &ffentlichen Versammlungsrdumen X X X'
Uberwachung und Lagerung von leicht brennbaren Flissigkeiten X X X'
Uberwachung von Aufziigen X X X'
B: i ini -liber X X X'
I Sonstige bauordnungsrechtliche Verfahren X X X'
53 Ver- und Entsorgung X X X! X
538 X X x' X
53800 X X X' X
|vcl itii (2. B. X X X'
|zentrale Schmutzwasserbeseitigung X X X
Bau, Betrieb und Unterhaltung Klaranlage, Kanale, Pumpwerke, Fuhrpark X X X
|Gebiihrenabrechnung X X X
dezentrale Schmutzwasserbeseitigung X X X
Fakalschlammabfuhr und -entsorgung X X X
|Gebiihrenabrechnung X X X
hlagswasserbeseitigung X X X
Bau, Betrieb und Unterhaltung Klaranlage, Kanale, Pumpwerke, Fuhrpark X X X
Gebilhrenabrechnung X X X
54 Verkehrsflichen und OPNV X X X! X
540 K | X x X' X
54000 K | X X X' X
Ver iti (z. B. Vertrige) X X X'
onzessionsabgabe Gas X X X
onzessionsabgabe Wasser X X X
onzessionsabgabe Strom X X X
541 X X x' X
54100 X X X' X
Planung, Entwurf und i von allen Anlag X X X'
Unterhaltung von allen Anlagen X X X' X
i g und i von StraBen X X X'
Fithrung des s X X X'
StraBen [ X X X
Verkehrsausstattun X X X
Verkehrsausstattung 6ffentlicher Verkehrsflachen wie StraBenbeleuchtung, Signalanlagen und
Verkehrszeichen * X X
OPNV-Anlagen und deren Ausstattun X X X
OPNV-Anlagen und deren Ausstattung (Haltestellen, Park-, Bike- and Ride-Plaize) x X X
Koordinierung von im 6 i Verkehrsraum X X x'
Koordinierung von MaBnahmen im &ffentlichen Verkehrsraum wie Verlegung von Ver- und 1
Entsorgungsleitungen, Telekommunikationseinrichtungen, Aufgrabungen x x X
Briicken, Uber- und Unterfiihrungen X X X
Fahrradwege [ X X X
Gehwege | X X X
Verkehrssicherungsanlagen X X X
iebe, Hilfsbetriebe, die liberwiegend dem StraBenbau dienen X X X
StraBenreinigung und Winterdienst X X X
onzessionsabgaben X X X
StraBenoberflichenentwésserung X X X
542 KreisstraBen X X X' X
. nur O ten und Or im Zuge von KreisstraBBen bei
SED st entsprechender gesetzlicher oder vertraglicher F"egelung (StrWWG M-V) x x x! x
Planung, Entwurf und i von allen Anlagen X X x'
Unterhaltung von allen Anlagen X X x' X
StraBen | X X X
Verkehrsausstattun | X X X
Verkehrsausstattung offentlicher Verkehrsflachen wie StraBenbeleuchtung, Signalanlagen und
Verkehrszeichen X X X
OPNV-Anlagen und deren Ausstattung X X X
[GPNV-Anlagen und deren Ausstattung (Haltestellen, Park-, Bike- and Ride-Platze) X X X
Koordinierung von imo i Verkehrsraum X X x'
Koordinierung von MaBnahmen im &ffentlichen Verkehrsraum wie Verlegung von Ver- und B
Entsorgungsleitungen, Telekommunikationseinrichtungen, Aufgrabungen x x X
Briicken, Uber- und Unterfiihrungen X X X
Fahrradwege X X X
Gehwege | X X X
Verkehrssicherungsanlagen X X X
Nebenbetriebe, Hilfsbetriebe, die liberwiegend dem StraBenbau dienen X X X
StraBenreinigung und Winterdienst X X X
Konzessionsabgaben X X X
StraBenoberflichenentwasserung X X X
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Haupt-Produktbereich m
—rb. Geschifts- amts-
—% Name Leistungen Qutozhed Unteraufgaben/Anmerkungen AmiETED fuhrende Amt angehorige
Produktgruppe (Was?) Gemeinde e Gemeinde
Produkt
543 L X X X' X
nur Ortsdurchfahrten und Ortsumgehungen im Zuge von Landesstral3en bei 1
CELY LemerTel2m entsprechender gesetzlicher oder vertraglicher Regelung (StrWG M-V) * X x X
Planung, Entwurf und i von allen Anlagen X X x'
Unterhaltung von allen Anlagen X X x'
StraBen | X X X
Verkehrsausstattun | X X X
Verkehrsausstattung 6ffentlicher Verkehrsflachen wie StraBenbeleuchtung, Signalanlagen und
Verkehrszeichen X X X
OPNV-Anlagen und deren Ausstattung X X X
|OPNV-AnI_agen und deren Ausstattung (Haltestellen, Park-, Bike- and Ride-Platze) X X X
Koordinierung von im 6 i Verkehrsraum X X X'
Koordinierung von MaBnahmen im &ffentlichen Verkehrsraum wie Verlegung von Ver- und P
Entsorgungsleitungen, Telekommunikationseinrichtungen, Aufgrabungen x x X
Briicken, Uber- und Unterfiihrungen X X X
Fahrradwege X X X
Gehwege | X X X
Verkehrssicherungsanlagen X X X
Nebenbetriebe, Hilfsbetriebe, die (iberwiegend dem StraBenbau dienen X X X
StraBenreinigung und Winterdienst X X X
Konzessionsabgaben X X X
StraBenoberflichenentwasserung X X X
544 B aBen X X x' X
nur Ortsdurchfahrten und Ortsumgehungen im Zuge von BundesstraBBen bei 1
X e e entsprechender gesetzlicher oder vertraglicher Regelung (StrWG M-V) x x s x
Planung, Entwurf und i von allen Anlagen X X X'
Unterhaltung von allen Anlagen X X X'
StraBen [ X X X
Verkehrsausstattun: | X X X
Verkehrsausstattung 6ffentlicher Verkehrsflachen wie StraBenbeleuchtung, Signalanlagen und
Verkehrszeichen * X X
OPNV-Anlagen und deren Ausstattun X X X
OPNV-Anlagen und deren Ausstattung (Haltestellen, Park-, Bike- and Ride-Platze) X X X
Koordinierung von im 6 i Verkehrsraum X X x'
Koordinierung von MaBnahmen im &ffentlichen Verkehrsraum wie Verlegung von Ver- und 1
. . . L X X X
Entsorgungsleitungen, Telekommunikationseinrichtungen, Aufgrabungen
Briicken, Uber- und Unterfiihrungen X X X
Fahrradwege [ X X X
hweg: | X X X
Verkehrssicherungsanlagen X X X
iebe, Hilfsbetriebe, die (iberwiegend dem StraBenbau dienen X X X
StraBenreinigung und Winterdienst X X X
onzessionsabgaben | X X X
StraBenoberfldc i ésserung X X X
545 Winterdienst X X X' X
54500 Winterdienst x x x! x
Ver iti (z.B. i i ide erstellen) X X X'
StraBenreinigung im nicht éffentlichen Bereich X X X
i i im nicht 6 i Bereich X X X
546 Parkei X X X' X
54600 Parkeinri X X X! X
Ver X X X'
|Bau, Betrieb und Unterhaltung der 6 i Parkplatze und Par X X x' X
| und Ver von Parkuhren X X X! X
[
547 [Personen- und Guterverkehr X
54701 OPNV X
IBau, Betrieb und llJnterhaItu_ng Ivon OPNV-Anlagen, soweit sie nicht direkt StraBen zugeordnet sind X
55 Natur- und L X X x' X
551 O Griin, L (soweit keinem anderen Produkt zugeordnet) X X X! X
55100 [e] Griin, L X X x' X
[Bau, Betrieb und Unterhaltung X X X' X
Igrl'.'ln- und Parkanlagen X X X
Freizeitanlagen und Spielfldchen X X X
Kleingartenflichen X X X
Fachber | X X X'
[
552 [e] , Wasser i E] schutz X X X! X
55200 O , Wasser i a schutz X X X' X
[ver iti (z. B. Planung, Betreuung) X X X'
Unterhaltung von 6 i a n X X X' X
Entwicklung und Sanierung von natiirlichen Gewéssern X X X
Sonstige nale Gewésser X X X
Wasser- und Bodenverband X X X
Forderung X X X
Beitrage X X X
553 Fri und X X x' X
55300 Fri und X X! X
Ver iti (z.B. i i ide erstellen) X X'
[
55306 |Friedhof | X X X
Verwaltungsseitiger Aufwand X
Umlage des verwaltungsseitigen Aufwands X X
Gréber X X X
[Beisetzungen X X X
|Graberpflege X X X
ab 55306 | Friedhof A, Friedhof B etc. X
| Gleiche Aufgaben- und Leistungsstruktur, wie 55300 X
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57

Wirtschaft und Tourismus

571

Wirtschaftsférderung

57100

Wirtschaftsférderung

[Marketing

Entwicklung einer Marketingstrategie (Einheitl. Erscheinungsform, Slogans, Logos)

Offentlichkeitsarbeit durch redaktionelle Beitrage fir die Presse

> > | | [ [<

X[ > | | [

x> | |x [ [<

[ x| | [><

Standortwerbung durch Entwicklung und Herausgabe von Werbematerial, Messen und
Ausstellungen, Anzeigenwerbung, Mailing, Telefonwerbung

<

<

<

<

Mitarbeit bei Giberértlichen Werbekampagnen

Kontakte zu Wirtschaftsverbanden

Standortbeobachtung und -analyse (Konkurrenzanalyse), Beobachtung und Bewertung der
wirtschaftlichen Entwicklung

Betreuung von Unternehmen |

Beratung Uber 6rtliche und tiberértliche Férderprogramme

Existenzgriindungsberatung

Standortberatung, Akquisitionsgesprache

Hilfe, Unterstlitzung in Verwaltungsverfahren

Durchfiihrung von Veranstaltungen, Seminaren fiir Unternehmen

Einzelbetriebliche Betreuungsleistungen

|Zusammenarbeit mit Organisationen, Férderung von Organisationen

Unternehmen der

Wirtschaftsforderung (z. B. Eigenbetrieb)

und Arbeitsférderung

Férderung der Arbeit

Umsetzung des Regionalen Programms zur Einstellungsférderung

Forderung des zweiten Arbeitsmarktes

Kommunalkombi

'ﬁirderung des ldndlichen Raumes

Aufgaben der Geschéftsstelle Leader

Gewahrung von Férdermitteln

Initiierung, Beratung, Betreuung von Projekten

Gewerbefliachen und -objekte |

> [ |3 |3 | [ [ < < > [ | [ [ [ [ [ | | =<

3 {3 |3 |3 | [ [ [ > > | | [ [ [ [>< [ | | =<

> [ |3 |3 |3 [ [ < < > [ | [ [ [ [ [ | | =<

3 {3 |3 |3 | [ [ [ > > | | [ [ [ [>< [ | | =<

Vermittlung von kommunalen bebauten und unbebauten Gewerbeflachen, -objekten,
Vorausfabrik

<

<

<

<

Flachenversorgung, Standortplanung

Initiieren neuer Gewerbeflachen

Initiieren von neuen Nutzungsméglichkeiten fiir Gewerbebrachen, Konversionsflachen

Vermittlung privater Gewerbeobjekte

Grunderwerb zur WeiterverauBerung

x [ [ = |=

X [ [ = | =

x [ [ = |=

X [ [ = | =

573

57300

Allgemelne Elnrlchtungen und Unternehmen

Allgemeine Einrichtungen und Unternehmen
Durchfiihrung von Mérkten

Bau und Unterhaltung der Infrastruktur

Planung der Markte

Marktorganisation (Auswahl der Marktbeschicker, Zuteilung der Standplatze
Marktaufsicht
Werbung |

[Entgeltfestsetzung

X [ [ > | | [ [ [<

Dorfgemeinschaftshauser, Biirgerhauser
Sonstige allgemeine offentliche Einrichtungen

Gemeinschaftsantennenanlagen, Kabelanlagen, Umsetzer

Glocken, Uhrenanlagen

Offentliche Waagen

Anschlagséulen, Plakattafeln und sonstige Werbeeinrichtungen

Pfandleihanstalten

Trinkbrunnen

Sonstige Einrichtungen und Unternehmen

Freizeitanlagen

Waschanstalten

Grillhttten

Toilettenanlagen

Werbeeinrichtungen

Hilfsbetriebe der V erwaltung

[ [ 3 |3 | [ [ [ [ [ |3 | [ [ [ [ < > | < [ [ [<

3 [ [ 3 |3 |5 [ [ [< [ 3 |3 | [ [ [ [ < |3 | |>< [ [ [<

3 [ [ 3 |3 |5 [ [ [< [ > |3 | [ [ [ [ > > | < [ [ [<

ab 57302

B etc.

x

x

Einrichtunﬁ A, Unternehmen

Gleiche Aufgaben- und Leistungsstruktur, wie 57300

x

x

575

Tourismus

57500

Tourismusférderung

Tourismuszentrale
Touristeninformation

Konzeption

Erhebung und Auswertung statistischer Daten

x [ [ = |x [

X [ [ > |x [»

x [ = = |x [

X [ [ > |x [»

Erstellen und Erarbeiten eines ortsspezifischen Programms unter
Berticksichtig politischer Vorgaben (Konzeptiol

Fachspezifisches Controlling (Soll-Ist-Vergleich der Konzeption in den
Folgejahren)

MarketingmaBnahmen

Werbeartikel

Plakatwerbung

Werbung durch neue Medien (Internet), Anzeigen

Prospektwerbung

Présentation von Ausstellungen

Offentlichkeitsarbeit, Reprasentation

VerkaufsférderungsmafBnahmen

Zusammenarbeit mit und Férderung von Organisationen

Durchfiihrung von Kommunal- und Fremdveranstaltungen

Marketingveranstaltungen

Brauchtumsveranstaltungen (Stadtfest, Staditfiihrungen, Stadtrundfahrten)

Betreuung von Fremdveranstaltungen (bei Kongressen, Konzerten, Messen)

Beratung und Information von Gasten und Birgern

Verkauf von Werbeartikeln, Biichern, Karten, Souvenirs

Zimmernachweis und -vermittlung

Kartenverkauf

Betreuung von technikunterstiitzten Informationseinrichtungen

3 [ [ > | [ [ [ [ [ | | < [ [ [ = | =

3 [ 3¢ 3 |3 |5 [ [ [ > > | < [ [ [ [ | =

3 [ [ > | [ [ [ [ < > | < [ [ [ = | =

BB B B E R B B B B I B B B B BN B B
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Haupt-Produktbereich
| [Produktbereich

Produktgruppe

Produkt

Aufgaben

Name Leistungen (Was?)

Unteraufgaben/Anmerkungen

Amtsfreie
Gemeinde

Geschifts-
fiihrende
Gemeinde

amts-
angehérige
Gemeinde

Zentrale Finanzleistungen

61

X

X

Allgemeine Finanzwirtschaft

Steuern, allgemeine Zuweisungen, allgemeine Umlagen

61100

Steuern, allgemeine Zuweisungen, allgemeine Umlagen

[ | |%

Steuern

Grundsteuer |

Gewerbesteuer

Hundesteuer |

Zweitwohnungsteuer

Vergniigungssteuer

Gemeindeanteile Einkommensteuer

Gemeindeanteil Umsatzsteuer

Einnahmen

Abgabe von Spielbanken

[Sonstige steuerahnliche Einnahmen

Alligemeine Zuweisungen

Schlisselzuweisungen

Investive Schliisselzuweisungen

Sonstige allgemeine Zuweisungen

[Erhaitene allgemeine Umlagen [

> [ |3 |3 [ [ [ < [ [ | | [ [ [ > [ | | [

> [ > |3 | [ [ [ [ | | | [ [ [ [ [ |= | =

> [ > | | [ [ [ [ | [ | [ [ [ [ [ |= | =

Umlagen, Kosten in besonderen Féllen

Amtsumlagen nach § 147 KV M-V

Umlagen und Zuweisungen (FAG M-V)

Erstattung von Umlagen

> [ | | |x [ [<

te allgemeine Umlagen

Umlagen, Kosten in besonderen Féllen

Kreisumlagen nach § 120 KV M-V

Amtsumlagen nach § 147 KV M-V

Steuerbeteiligungen

[Gewerbesteuerumlage

<

> [ | | | [ [ < [=

> [ | | | [ [ < [=

Ausglei i Iu_nfen

612

Sonstige allgemeine Finanzwirtschaft (soweit nicht einem anderen Produkt direkt zugeordnet)

61200

Sonstige allgemeine Finanzwirtschaft

Zinsen und ahnliche Ertrige |

Zinsen aus Geldanlagen

Zinsen aus Krediten zur Sicherung der Zahlungsfahigkeit

Zinsen (§ 233a AQ)

Zinsen und &hnli dungen

Zinsen Darlehen

Zinsen fir Kredite zur Sicherung der Zahlungsféhigkeit

Kreditbeschaffungskosten

Zinsen (§ 233a AQ)

[Von Dritten gewahrte Schuldendiensthilfen

|An Dritte gewahrte Schuldendiensthilfen

ﬁ’ersonalkostenerstanungen

[Fir Bedienstete des Landes

|Fir Bedienstete des Kreises, der Gemeinde
Ein- und Au

szahlungen fiir Kredite
Kreditaufnahmen, -tilgungen, -umschuldungen

Mahngebiihren, Sdumniszuschlige, Beitreibungen u. &.

> [ |3 |3 |3 [ [ < [ |3 | | [ [ [ > [ | | < [><

> [ > | [ [ [ [ [ | ] | [ [ [ > [ | | [

> [ |3 [ [ [ < [ |3 | | [ [ [ > [ | | [

> [ > | [ [ [ [ [ | | | [ [ [ > [ | | [

62

Beteiligungen, Sondervermdgen (soweit nicht einem anderen Produkt direkt zugeordnet)

622

X [

62200

Nichtrechtsféhige Stiftungen

ahige Stiftungen

623

Wirtschaftliche Unternehmen ohne Rechtsfahigkeit und 6ffentliche Einrichtungen, fiir die auf Grund gesetzlicher

Vorschriften oder einer Sonder gefiihrt werden

62300

Wir i Unter ohne R it und o6ffentliche Einrichtungen, fiir die auf Grund gesetzlicher

Vorschriften oder einer S; Sonder gefiihrt werden

624

62400

téndige Versorgungs- und Versicherungseinrichtungen fiir die Bedi der G

[

Rechtlich tandige Versorgungs- und Versicherungseinrichtungen fiir die i der

Ir—F. A
[ [

625

62500

Rechtlich tandige Sondervermégen (§ 14 a BBesG)
R i téndige Sondervermdgen (§ 14 a BBesG)

626

62600

[ [ [
Beteiligungen, Anteile, Wertpapiere des Anlagever

Beteiligungen, Anteile, Wertpapiere des Anlagever
[

627

Wertpapiere des Umlaufver

62700

Wertpapiere des Umlaufver

Diese Produkte, Leistungen und Aufgaben kdnnen im Amtshaushalt bei einem Amt mit Geschéftsfiihnrender Gemeinde entfallen
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